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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Sogamoso diciembre 2025 
 
 
 
 

 

Señor: 
Edwin Puentes 
SUPERVISOR CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR.7834346 
Coordinador 

 
Sogamoso 

 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de diciembre del año 
2025 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR. 7834346 de 2025 

Julian Manuel Martínez Galvis, identificado con la cédula de ciudadanía No. 74.184.034 de 

Sogamoso Boyacá en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTISEIS 

MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL 

PESOS Mtce ($ 26.799.867) incluido IVA. Esta suma será pagada por el SENA al contratista 

de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de mayo 

de 2025 por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS 

SESENTA Y SIETE MIL PESOS Mtce ($ 3.251.867) incluido IVA, b) SIETE pagos iguales por los 

meses de (junio) a (diciembre) de 2025, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y 

CUATRO MIL PESOS Mtce ($ 3.364.000) cada uno incluido IVA. 
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Prestar los servicios profesionales para implementar el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud 

en el Trabajo de la Mina didáctica del Centro Minero - Regional Boyacá. 

OBJETO: 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

 

 
Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en la inspección de riesgos 
y medición de Gases en cada uno 
de los frentes de la mina 

Se realizaron actividades 
propias de inspección de 
riesgos y medición de gases en 
cada uno de los frentes 

de mina 

Evidencia acta 1 

2 Apoyar en el desagüe, ventilación, 
sostenimiento y Seguridad en los 
túneles, galerías y tambores de la 
mina didáctica del centro minero. 

Se realizaron  actividades 
propias de apoyar en el 
desagüe, ventilación, 
sostenimiento y Seguridad en 
los  túneles,  galerías y 
tambores de la mina didáctica 
del centro minero. 

Evidencia acta 2 

3 Llevar todo el SGSST de la Mina 
para presentar ante las entidades 
pertinentes. 

Se realizaron  actividades 
propias de Llevar todo el 
SGSST de la Mina  para 
presentar  ante las 
entidades pertinentes. 

Evidencia acta 3 

4 Implementar medidas 
contempladas en el Decreto 1886 
del 2015 y el decreto 944 

del 2022. 

Se realizo implementación de 
medidas contempladas en el 
Decreto 1886 del 2015 

y el decreto 944 del 2022. 

Evidencia acta 4 

5 Realizar inducciones al personal que 
ingrese a mina. 

Se realizaron inducciones 
al personal que ingresa a 
mina. 

Evidencia acta 5 
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6 Desarrollar diálogos de seguridad al 
personal que 

ingresa a mina. 

Se realizaron diálogos de 
seguridad al personal que 
ingresa a mina. 

Evidencia acta 6 

7 Apoyar el desarrollo de visitas a la 
mina didáctica del Centro 
Minero. 

Se Apoyó el desarrollo de 
visitas a la mina didáctica 
del Centro Minero. 

Evidencia acta 7 

8 Realizar acompañamiento a las 
visitas de la mina didáctica del 
SENA 

Se realizo acompañamiento a 
las visitas de la mina didáctica 
del SENA 

Evidencia acta 8 

9 Verificación de la 
documentación al personal que 
ingresa a mina. 

Se realiza la Verificación de la 
documentación al personal 
q u e i n g r e s a a mina. 

Evidencia acta 9 

10 Llevar un archivo completo digital y 
físico de los documentos que se 
generen en la mina. 

Se Lleva un archivo completo 
digital y físico de los 
documentos que se generen 
en la mina. 

Evidencia acta 10 

11 Velar por la seguridad y salud en el 
trabajo de todo el personal que 
ingresa a mina 

Se vela por la seguridad y 
salud en el trabajo de todo el 
personal que ingresa a 

mina 

Evidencia acta 11 

12 Desarrollar actividades de atención 
de emergencias con el fin de que la 
mina preste los primeros auxilios 
en caso de algún evento 

Se realizaron las actividades 
de emergencias con la brigada 
de emergencia del centro 
minero. 

Evidencia acta 12 

13 Planear y realizar el simulacro 
solicitado por la fiscalización 
minera. 

Se realizaron las actividades 
de emergencias con la brigada 
de emergencia del centro 
Minero 

Evidencia acta 13 

14 Planear, diseñar y ejecutar el plan 
de capacitación para la mina. 

Se Planeó, diseñó y ejecutó el 
plan de capacitación para la 
mina. 

Evidencia acta 14 

15 Planear, diseñar y ejecutar el 
programa de inspecciones para la 
mina. 

Se Planeó, diseñó y ejecutó el 
programa de inspecciones 
para la mina. 

Evidencia acta 15 
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16 Planear, diseñar y ejecutar el plan 
de trabajo. 

Se Planeó, diseñó y ejecutó el 
plan de trabajo. 

Evidencia acta 16 

17 Planear, diseñar y ejecutar el 
programa de vigilancia 
epidemiológica. 

Se Planeó, diseñó y ejecutó el 
programa de vigilancia 
epidemiológica. 

Evidencia acta 17 

18 Apoyar la ejecución de los planes 
de ventilación y sostenimiento. 

Se apoyó en la ejecución del 
Plan de ventilación y 
Sostenimiento. 

Evidencia acta 18 

19 Suministrar las herramientas 
necesarias como computador y los 
que se requiera para el desarrollo 
de sus actividades. 

Se suministra el 
computador personal para el 
desarrollo de las actividades. 

Evidencia acta 19 

20 Las demás obligaciones que sean 
necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se realizarán  las demás 
obligaciones  que   sean 
necesarias para  el  cabal 
cumplimiento d e l o b j e t o 
contractual. 

Evidencia acta 20 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 

presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe 

de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4629856583 de la planilla, pago de seguridad social SOI correspondiente al 

mes de noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 

JULIAN MANUEL MARTÍNEZ GALVIS 

 

Contratista 

C.C. No. 74.184.034 de Sogamoso Boyacá 

Recibí a satisfacción: 

 
EDWIN PUENTES 
 SUPERVISOR 
Coordinador 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7834346 
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